REPUBLIKA SLOVENIJA . | EVROPSKA UNIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO L. | Evropski

SOCIALNI SKLAD

@ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Uporabniska
navodila

PODATKI

I ODPRTI
SLOVENIJE

Ljubljana, 1. oktober 2021




EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

ODPRTI
PODATKI
SLOVENIJE

Vsebina
O PORTALU OPSI ...ttt ettt ettt b e st ebe e st e e bt e sat e et e e sae e e beesae e e bt e saeeeabeesateebeesaeesbeesnneaas 2
VSEBINSKI UREDNIK.......utietteiiteieeette ettt sttt sttt e st s beesate s bt e sateeeeesaeeeabeesbeesabeeabeesabe e bt e sabeebeesanenas 3
1  KATERE PRAVICE IMA VSEBINSKI UREDNIK? ...ccuiiiiiiiiiiieerite ettt 3
1.1 (B ToTo = IRV AT =] o[ o TSR 3
000 0 R 1 Y o 11 Yot | - PSS PRPETR 4
0 O o 1V o= ST PPPPROPPPRPRN 4
1.2 A o114 PO U PP UPTTO PP 4
1.2.1  IMOJE UIEANISTVO .. eitiiee et ettt e ettt e e ettt e e e et e e e e eetteeeeeeeabaeeeeseabeaeaeeenssaeeeeeassaeaanaanns 5
1.2.2 NOV@ ZDIIK@ ettt e e e s e e e nr e s enreeea 5
1.2.3  ProSnja za ClanSIVO.....ccee ittt ettt ettt e ettt e e e e et a e e e e e br e e e e eebtaeaeeenraeaaaanns 6
2 OBJAVA ZBIRKE .....eeitteeittette ettt ettt ettt e sb e st e e bt e sat e et e e s ate e beesat e e bt e sheeebeeeaeeebeeeabeebeesateeas 6
2.1 OSNOVNE INTOIMMACHE .vviieieiiiieee et e e e e et e e e e e bb e e e e e atreeeeeeanreeeaeenseeas 6
2.2 (@15 = o1 4= ol | - [ 8
2.2.1  Kontaktni podatki SKrbnika .........cceooiiiiiie e 8
2.2.2  Prejemnik OBVESLIl c.cccco e e e e e e e e anrees 9
2.3 DAtOTEKE ...t e e e nr e e s nre e e nans 9
2.3.1  POZOSTOST OSVEZEVANJ@ ..utiieiiitiiieeeeciiieeeeeetteeeeeetteeeeeeettteeeeeebeeeeseeabteeeeessseeaeeeasreeeeeanrenas 10
2.3.2  ENKIFATNI VNOS ettt sttt et st st s ne e s e e e s be e e s nr e e snaeesnreeeans 11
2.3.3  PeriOGICEN VNOS .. .tiiitiiiiieite ettt ettt ettt sttt ettt s ae e e bt e s at e e bt e satesbe e eaeeeabeesaeeearean 12
2.4 UpPOoraba POAatKOV.. ..o e e e e e e e e e e e e e e nnrenes 12
00 5 N D To 1Y oY o] g To 1] af o Jo Lo F= ) 4 o 1 20 UEUUUUR Ot 12
2.4.2  POZOJi UPOIAbE..ccceeiiei ettt e e e e e e e e e e e e s et aer e e e e e e e e e eeaannannes 13
. B o oYY o Tl o Yo o | =Y - U UPUUUUROt 14
2.5 (Do Te =14 o Y/ 1 PP URPTOPRRTOPPRN 15
2.6 CaSOVNI FAZPON tEF IOKACHA.....eiveeeeeeeeeeeeeeet ettt ettt ee e ee e seaes 15
2.7 Objava zbirke POAAtKOV.....cciii it e e e e e e e e e e e e 16

3 SPREMINJANIJE IN BRISANJE ZBIRKE ......ootiiiiiieee ettt 18



EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

ODPRTI
PODATKI
SLOVENIJE

3.1 POSOAODITEY dAtOtEK ....ceiiieieiiiieiiie et e e 18
3,11 Menjava datoteK e e e e e e e e e e e e e e e nnnarnns 18
3.1.2 Dodajanje datotek 0bstojeci Zhirki .........ccoeeeieeciiiiieeiiee e 19

4 STIKZ UPORABNIKI ...ttt ettt ettt ettt ettt et s b e st e s be e sateebe e satesabeesbeeeabeenbeeeaneenaes 20

4.1 PIST UF@ANTKU ..ottt ettt ettt et be e et e e sae e e b e e st e ebeesaeeeas 20

4.2 (000 01T 01 o | USRSt 20

5 DODATNA POMOC ..ttt ettt ettt et e et et e et et e eee et e eeeeeeneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeeesensenann 21



EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

ODPRTI
PODATKI
SLOVENIJE

O PORTALU OPSI

ODPRTI
Domov Podatki Podrocja Aplikacije Knjiznica m PODATKI O portalu Posredovanje podatkov Uporaba podatkov
SLOVENIJE

Dobrodosli na portalu Odprti podatki Slovenije!

Na portalu OPS| boste nasli vse od podatkov, orodij, do koristnih virov, s katerimi boste lahko razvijali spletne in

mobilne aplikacije, oblikovali lastne infografike in drugo.

VIDEO O PORTALU OPSI ’ VIDEO - ODPRTI PODATKI ‘

PODROCJA

Prebivalstvo in Pravosodje, pravn Javni sekto lzobrazevanije, kultura
druzba sistem in Javna in &port
varnost

N g @V g

S
zaf

Zdravje Okolje in prostor Promet in Km
infrastruktura

Nacionalni portal odprtih podatkov Slovenije — OPSI predstavlja enotno nacionalno spletno tocko za

objavo odprtih podatkov za celotni javni sektor in ima dvojno funkcijo:

1) predstavlja centralni katalog evidenc in zbirk podatkov v drZavi torej centralno popis metapodatkov
o vseh evidencah in podatkovnih zbirkah, ki jih vodijo drzavni organi, obcine in drugi organi javnega

sektorja;
2) predstavlja enotno spletno mesto za objavo podatkov iz zbirk v odprtih in strojno-berljivih formatih.

Na portalu OPSI organ objavi javne evidence (v nadaljevanju: evidence), informatizirane zbirke
podatkov (v nadaljevanju: zbirke podatkov) in statisticne podatke, skupaj z metapodatkovni opisi (ki
so doloceni v Prilogi 1 Uredbe). Prav tako organ objavi tudi druge pomembne zbirke, ki se prav tako
vodijo na podlagi izvajanja javnih nalog, ¢eprav morda niso izrecno dolo¢ene v zakonodaji, so pa

zanimive za javnost. Portal OPSI je razdeljen na 14 podrocij.

Na portalu OPSI se ne objavljajo pomoZne evidence in zbirke, kot so na primer: evidenca CODEKS —

evidenca prisotnosti zaposlenih, evidenca obiskovalcev, ipd.
Pravna podlaga:

- Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (ZDIJZ)

- Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znac¢aja (Pomembno: Priloga 1).

Portal OPSI je dostopen s klikom na: https://podatki.gov.si ali https://data.gov.si
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VSEBINSKI UREDNIK

Navodila so namenjena vsebinskim urednikom portala OPSI (v nadaljevanju: urednik). V navodilih so

opisane pravice, ki jih ima urednik in nacin objave evidence oz. zbirke podatkov.

Vloga urednika je, da objavlja evidence in zbirke podatkov, skupaj z metapodatkovni opisi (v
nadaljevanju: metaopisi), za katere je odgovoren ali pooblas¢en, da jih objavlja v imenu nekoga

drugega.

1 KATERE PRAVICE IMA VSEBINSKI UREDNIK?

Urednik ima pravico dodajanja vsebin na portal ter druge pravice povezane z zbirkami podatkov. V

nadaljevanju bodo podrobno predstavljene posamezne pravice.

1.1 Dodaj vsebino

V tem sklopu bodo opisane posamezne pravice dodajanja vsebin, ki jih ima vsebinski urednik.

Dodaj vsebino Zbirke

B Novice

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Pregled nad Ze dodanimi vsebinami (aplikacijami in novicami) ima urednik v meniju uporabniskega

racuna, dostopnem s klikom na uporabnisko ime, zavihek vsebine in nato na »Dodaj vsebino«.
(C UPRAVLJAJ S SVOJO VSEBINC
My profile My subscriptions Upravljaj s svojo vsebino Ustvari vsebino Seznam datotek Moji osnutki
Moja vsebina Moji komentarji Moje urejanje Zadnje objavljene vsehine

My Content

Niste ustvarili $e nobene vsebine.

My Comments

Niste ustvarili e nobenega komentarja
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1.1.1 Aplikacija
Vnos opisa aplikacije je primarno namenjen razvijalcem, ki niso ¢lani urednistva portala. Omogoca vnos
opisa programske resitve, ki uporablja odprte podatke, Ze objavljene na portalu. Pravico do vnosa

aplikacije imajo tako uredniki portala, kot tudi zunanji uporabniki portala.

1.1.2 Novice

Urednik ima moZnost objavljanja novice. Objava novice ne zahteva nobenega potrjevanja s strani
glavnega urednika, temvec je objavljena takoj, ko urednik novico shrani. Pri urejanju besedila ima
moznost izbire med dvema tekstovnima formatoma. Izbira lahko med »Plain text« ali »Filtered HTML«.
Pri slednjem ima za urejanje besedila moZnost uporabe dolocenih orodij, kot so na primer: krepko
besedilo, lezece, .... Besedilo se ureja v krajSem povzetku (Summary) ter v SirSem opisu (Body). V
primeru, da Zeli popraviti besedilo se kot dodatni mozZnosti prikaZzeta Se predogled in pogled v
spremembe (View Changes) ali pa moznost izbrisa novice.

(3 USTVARI NOVICE File Attachments
7

Dodaj novo datoteko

Title * Izberite datoteko | Nobena datoteka ni izbrana
Nalaganje
. Velikost datoteke ne sme b od 2 MB
Body (Urejanje povzetka) ovoljeni formati: pdf txt rtf csv odt ods odp odg doc docx xis xlsx ppt.
B I L= @ = Q|E Qb5 %
Struktura knjige A
Niv knjigi vor
Razliice anonimno
Ni revizije
Podatki o avtorju Pl e e
By anonimno -
Moznosti objave N
Objavljeno, Vedno na vrhu A
seznama
body p 4

Format: 2019-01-09 13:31:00 +0700. The date format is YYYY-MM
use the time of for

Onemogodi obogateno besedilo.

Ve informacij o tekstovnih formatih
Tekstovni format

Filtered HTML

* Odstranjevalec praznega odstavka - ve¢ odstavkov ne bo razdelilo stila strani

« Spletni in e-mail naslovi bodo samodejno pretvorjeni v povezavo.

Predogled

« Samodejen prelom odstavkov in vrstic.

« Dovoljene HTML oznake:<a> <em> <strong> <cite> <code> <ul> <ol> <li> <p> <blockquote> —

1.2 Zbirke

V tem zavihku ima urednik pregled nad pravicami za urejanje zbirk.

M Dodajvsebino = Zbirke

Moje urednistvo

RESIIBEIKA Nova zbirka
MINISTRST)
Pro3nja za dlanstvo

API
Domov Podatki Podrocja Aplikacije Knjiznica
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V tem zavihku so prikazane vse zbirke, ki jih je urednik objavil. Prikazan je njegov uporabniski profil, to

je njegova vloga in podatki o organizaciji, za katero ureja zbirke. Pri vsaki zbirki je zapisano tudi ali gre

za osnutek.

S klikom na ime posamezne zbirke ali na Nadaljujte z branjem je urednik preusmerjen na osnovni

metaopis zbirke. Vec o urejanju posameznega metaopisa v poglavju Objava zbirke.

UPORABNISKI PROFIL

VSEBINSKI_UREDNIK_PODPORA
ID
97 / Vsebinski_urednik_podpora

Ime in priimek
Vsebinski_urednik_podpora

Elektronska posta
odprti.podatki@gmail.com

Registriran od
07 Feb 2019

API klju¢
= Opozori!o: vas !!juc API !a!!o vi!r‘te !e vil

Vioge:
Vsebinski uredniki

ZBIRKE

test vsebinskega urednika A7 0ogledov

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO - test Nadaljujte z branjem ...

1.2.2 Nova zbirka

Zbirke

ORGANIZACIJE

Zaprosi za ¢lanstvo v organizaciji
e MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

1

Urejanja

S klikom na zavihek Nova zbirka se uredniku odpre moznost vnosa metaopisa nove zbirke. Vec o

posameznih korakih za izdelavo metaopisa v poglavju Objava zbirke.

DODAJ ZBIRKO

v Osnovne informacije

Poimenuijte zbirko podatkov.

Naslov @

Ustvarite URL: @ Naslov URL je prekratek.

/dataset/
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1.2.3 Prosnja za ¢lanstvo

Na tej strani ima urednik moznost oddaje prosnje za ¢lanstvo v posamezni organizaciji, za katero bo
objavljal metaopise za zbirke podatkov. Iz spustnega seznama s pomaocjo iskalnika poisc¢e organizacijo,

katere ¢lan bi zZelel postati.

Prosnjo za ¢lanstvo mora potrditi Se glavni urednik. Ko je prosnja za ¢lanstvo potrjena, lahko pricne z

objavami zbirk podatkov za organizacije, katerih ¢lan je.

PROSNJA ZA CLANSTVO V ORGANIZACIJI

Organizacija:
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Razlog

Urednik za to organizacijo.

Vpisite, zakaj Zelite objavljati na portalu OPSI in kaksno vlogo imate v organizaciji, za katero se prijavijate.

Poslji proénjo

2 OBJAVA ZBIRKE

V tem poglavju so opisani koraki, ki jih mora urednik opraviti, da lahko objavi zbirko na portalu. Vnese

metaopise zbirke, ustrezne povezave na podatke ali le-te naloZi na portal.

2.1 Osnovne informacije

V prvem koraku urednik v sklopu Osnovne informacije vpise naslov zbirke. Sistem preveri ali naslov Ze
obstaja in ¢e ne obstaja, sistem sam predlaga URL naslov. V primeru, da naslov Ze obstaja, sistem na
to opozori. Urednik sam popravi URL naslov in sicer tako, da na koncu naslova URL vpiSe dodatne znake.

Dovoljeni znaki so majhne crke, Stevilke in pomisljaji.

v Osnovne informacije

Poimenuijte zbirko podatkov.

Naslov @
{

Ustvarite URL: @ Naslov URL je prekratek.

/dataset/
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V Opis urednik vpise ¢im vec informacij o zbirki. OpiSe vsebino zbirke, kaksne podatke le-ta vsebuje,
pomembna opozorila, pojasnila v zvezi s podatki v zbirki. To je zelo pomembno zaradi interpretacije

podatkov.

Opis

Dodajte opis zbirke podatkov. Kaj vsebuje/prikazuje? Zakaj je bila izdelana?

(Pogosto je prikazan skupaj zimenom zbirke podatkov. Najbolje je, da se zacne s kratkim stavkom, ki ¢&im bolj jedrnato opise vsebino in namen zbirke podatkov - v nekaterih
prikazih zbirke podatkov se namre¢ lahko prikaze le prvih nekaj besed opisa. Tu se napi$e tudi, v kolikor obstajajo omejitve ali pomanjkljivosti podatkov - tudi nepopolni podatki
se namre¢ lahko izkaZejo kot uporabni).

V nadaljevanju urednik iz Sifranta podrocij zbirke podatkov izbere podrocje, v katerega sodi konkretna

zbirka.

Izbere tudi ali so v zbirki obcinski podatki. Privzeta vrednost je »Ne«. V kolikor gre za obcinske podatke

izbere »Da«.

Sledi izbira jezika, v katerem je zbirka podatkov. Privzeta je slovenscéina. Urednik lahko izbere tudi

hrvascino, nemscino, italijans¢ino, madzarscino ali anglescino.

Podrocéje zbirke podatkov:

Izberite podroéje, povezano s to zbirko podatkov.

Izberite podrogje... Obé&inski podatki:
Izberite podrogje...

Energetika

Finance in davki Da ® Ne
Gospodarstvo

Izobrazevanje. kultura in $port

Javni sektor

Kmetijstvo. ribistvo. gozdarstvo in prehrana
Mednarodne zadeve

Okolje in prostor
Rravosodie:pravnijsistemiin/javnalvamost Izberite jezik, v katerem so zapisani podatki.
Prebivalstvo in druzba

Promet in infrastruktura

Sociala in zaposlovanje Slovenséina

Zdravje

Znanost in tehnologija

Jezik zbirke podatkov:

Poleg jezika mora vpisati Se klju¢ne besede. V pomoc sta mu dva besednjaka (EUROVOC in GEMET), ki
na podlagi vnesenih ¢rk predlagata klju¢ne besede. Urednik lahko vnese tudi besede, ki niso v

besednjakih.
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Klju¢ne besede

Navedite zaporedje kljuénih besed, ki opisujejo to zbirko podatkov. Uporabite splosno uporabljene ter abstraktne termine, kot so "kvaliteta zraka, onesnazevanje,
ceste".

Pri vpisovanju kljuénih besed se vam predlagajo tako obstojece kljuéne besede kot klju¢ne besede iz tezavrov EUROVOC in GEMET.

p
| test]|
\

testno podrodje
test

testiranje

2.2 Organizacija

V tem sklopu urednik izbere organizacijo, katere €lan je in za katero Zeli objaviti zbirko podatkov. Portal
mu ponudi le tiste organizacije, katerih ¢lan je. Kontaktni podatki organizacije se izpiSejo iz baze

portala. Urednik ima moznost urejanja teh podatkov.

Izdano s strani:

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO =

Izberite organizacijo...
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Kontaktni podatki

Spodaj so navedeni kontaktni podatki organizacije in skrbnika za to zbirko podatkov. Izpolnijo se samodejno na podlagi vasega uporabniskega raéuna in izbrane organizacije. Lahko jih

roéno spremenite, kar se bo odrazalo le na ravni te zbirke.

Kontaktni podatki organizacije
Ime: MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
Elektronska posta: gp.mju@gov.si

Telefon:

2.2.1 Kontaktni podatki skrbnika
Podatki urednika so pridobljeni iz certifikata, s katerim je prijavljen na portal. V primerih ko objavitelj

zbirke ni hkrati tudi skrbnik zbirke podatkov, lahko kontaktne podatke popravi oz. spremeni.

Kontaktni podatki skrbnika zbirke podatkov
Ime: OPSI
Elektronska posta: odprti-podatki.mju@gov.si

Telefon:
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2.2.2 Prejemnik obvestil

Ce urednik ni hkrati tudi skrbnik zbirke lahko izbere, kdo bo prejemnik obvestila o spremembah v zbirki
dolo¢i oba.

in predlogih popravkov. Izbere lahko med objaviteljem (urednikom), skrbnikom ali

Prednastavljena vrednost je objavitelj.

Prejemnik obvestil

Izberite, kdo bo prejemal obvestila o spremembah v zbirki in predlogih popravkov - zgoraj navedeni skrbnik ali urednik, ki je zbirko pripravil.

Objavitelj

Objavitelj
Skrbnik

Oba

POMEMBNO: Na tej tocki mora urednik opis shraniti kot osnutek, saj v nasprotnem primeru v

nadaljevanju ne bo mogel naloziti datotek.

Ko je opis shranjen kot osnutek, se prikaze spodnje okno. Da lahko nadaljuje z opisom, mora klikniti

gumb »Sprememba metapodatkov zbirke«. Nato iz spustnega seznama izbere moznost »Datoteke«.

AA 0 ogledov

test vsebinskega urednika (osnutek)
test
Administrativna orodja
z Sprememba metapodatkov zbirke »

W Izbrisi zbirko »

(brez datotek)

Dodatne informacije

Priporocilo: Ce vsebina zbirke podatkov, v excelovi tabeli npr: ne zahteva ve¢ zavihkov ali grafa, je

priporoceno, da se podatki objavijo v .csv formatu. Podatki naj bodo lo¢eni s podpi¢jem in kodni zapis

naj bo UTF 8.

2.3 Datoteke

V tem sklopu ima urednik moznost vnosa datotek. Datoteke lahko nalozi ali pa vpise URL naslov, na

katerem se datoteke nahajajo. Vnos datotek je lahko enkraten ali periodicen.
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Vnesite povezave do datotek, ki vsebujejo podatke te zbirke, ali na portal OPSI prenesite datoteke, ki jih zelite objaviti. Za nalaganje datotek z vasega racunalnika mora biti zbirka shranjs

organizacijo.

vsaj kot osnutek in imeti izbrano

Vnosi so lahko enkratni ali periodiéni. Periodiéni vnos izberite, e gre za datoteke, ki jih boste periodiéno dodajali (na primer vsak mesec). Pri tem jim dodajte datum v obdobju, na katerega se nanasajo (npr. zadnji dan
meseca).

V kolikor so podatki zapisani v ve¢ formatih, za vsak format uporabite svojo vrstico.

Vnos datotek je:

© Enkraten

Periodicen

g sevanja @ | Izberite

Ime datoteke: @ URL: © Format: @

, o
Preverjanje vseh URL-jev... + Dodaj vrstico

Enkraten vnos pomeni, da je naloZena ena datoteka, ki jo urednik lahko menja oz. nadomesti z novo.
Periodi¢en vnos pomeni, da je naloZenih vec datotek: npr. vsak mesec se naloZi nova (dodatna)

datoteka, tako je npr. konec leta naloZenih 12 datotek.

Pred nalaganjem datotek, mora biti zbirka shranjena kot osnutek.

Ime datoteke: @ URL: @ Format: @

: Crovs T

Za prenos datotek mora biti zbirka najprej shranjena, lahko tudi le kot osnutek z izbrano organizacijo.

P janj h URL-jev...

2.3.1 Pogostost osveZevanja

Urednik iz $ifranta izbere pogostost osvezevanja podatkov. Sifrant vsebuje naslednje vrednosti:

1. stalno
Vnos datotek je:
2. dnevno
® Enkraten
3. tedensko
) Periodicen
4. dvotedensko
> mesecno Pogostost osvezevanja @ | Izberite pogostost... -
6. Cetrtletno Izberite pogostost...
Ime datotek| Stalno
7. polletno dnevno
tedensko
8 letno x dvotedensko
mesecno
: Cetrtletno
> po pOtrebI polletno
10. neredno Preverjanje vseh URL-jev.) letno .
po potrebi
. v neredno
11. ni nacrtovano. e o
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2.3.2 Enkratni vnos

Ce Zeli urednik vnesti URL naslov povezave, klikne na gumb »PoveZi«. V tem primeru se prikaZze okno

za vnos URL naslova.

Ime datoteke: @ URL: @ Format: @
. =)
Preverjanje vseh URL-jev... + Dodaj vrstico

Po vnosu URL naslova izbere gumb »Preveri«. S tem bo urednik sproZil preverjanje povezave in
samodejnega izpolnjevanja polja formata datoteke, Ce je le-to mogoce ugotoviti na podlagi povezave.
Ce sistem samodejno ne vnese formata datoteke (oz. javi napako), ta podatek urednik vnese sam. Pri
vnosu sistem glede na vnesene ¢rke ponudi tip formata. V bazi je vecina formatov, ki so v uporabi. V
primeru, da sistem ne ponudi pravilnega formata, se ga vpise z velikimi ¢rkami. Urednik mora vpisati

Se ime datoteke v polje »Ime datoteke«.

Ce je izbral »Nalozi« se odpre okno, preko katerega urednik poi$¢e datoteko, ki jo Zeli naloziti. Najvedja

dovoljena velikost datoteke je 500MB.

€ Odpiranje X
A & > Taracunalnik > Dokumenti v|®/| | Preizéi Dokumenti )

Organiziraj ¥ Nova mapa = M @ [

~

g Ta racunalnik Ime Datum spremembe  Vrsta Velikost

P 3D-predmeti & L0G... Datoteka JPG 140KB
& Dokuments & LoG... Datoteka JPG 192KB
& pren... Datoteka JPG 7KB
&) Glasba
& 2015... Datoteka JPG
B Namizje -
[ 2019... Datoteka JPG
& Prenosi 2] 2016..
$-Disk @ zani...
(& Slike @= Chat... Microsoft Wordov.
V-Disk Nav... Adobe Acrobat D..
. Format: @
[ Videoposnetki info .. Adobe Acrobat D.
- @5 Clen... Microsoft Wordov. PE]
‘i OSDisk (C:
- ’ e 2 ki Az s ’ @m
Ime dtoteke: Ve datoteke -

+ Dodaj vrstico

S klikom na »Zac¢ni prenos« se pricne prenos datoteke iz lokalnega racunalnika na streznik.

Ime datoteke: @ URL: @ Format: @

x opsiure (1) opsiure (1).xlsx - xlsx

Urednik prejme obvestilo, da je prenos v teku. Polje »lme datoteke« se samodejno posodobi, da je

enako imenu nalozene datoteke.
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2.3.3 Periodic¢en vnos

Za periodicen vnos datotek, se uredniku odpre dodatno okno za vnos datuma, na katerega se podatki

nanasajo. Primer: zadnji dan v mesecu.

Pogostost osvezevanja @ letno

Datum: @ Ime datoteke: @ URL: @ Format: @

: (E=)iE=)

Urednik ima v sklopu Datoteke moznost dodajanja vec¢ datotek in sicer s klikom na gumb »Dodaj

vrstico«. Na levi strani ima tudi moZnost urejanja vrstnega reda datotek.

Datum: @ Ime datoteke: @ URL: @ Format: @

o Croes Lo
< Croes L
: Croes Lo

Preverite vse URL-je + Dodaj vrstico

Na tej tocki ima urednik moznost, da opis shrani kot osnutek. Ce obvezna polja niso vnesena, sistem

sporoci, kateri podatki manjkajo (shranjevanje osnutka zahteva vnos manjsega stevila polj).

2.4 Uporaba podatkov
V tem sklopu urednik vpisuje dostopnost zbirke podatkov, pogoje ponovne uporabe podatkov, licence

in pravne podlage.

2.4.1 Dostopnost podatkov

Iz Sifranta dostopnost podatkov urednik izbere med naslednjimi vrednostmi:

1. podatkiv celoti oz. pretezni meri niso javno dostopni
2.  podatki so javno dostopni in na voljo za dostop in ponovno uporabo
3.  navoljo je spletni vpogled v podatke

4.  podatki so objavljeni kot odprti podatki.
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Dostopnost podatkov:

Izberite Zeleno dostopnost podatkov za to zbirko podatkov.

Na voljo je spletni vpogled v podatke

Podatki v celoti oz. v pretezni meri niso javno dostopni
Podatki so javno dostopni in na voljo za dostop in ponovno uporabo
Na voljo je spletni vpogled v podatke

Podatki so objavljeni kot odprti podatki

Pojasnilo glede dostopnosti podatkov:
1. Podatki v celoti oz. v preteZni meri niso javno dostopni

Podatki niso javno dostopni. Za »v pretezni meri niso javno dostopni« pa velja, da to pomeni, da so v
evidenci doloceni varovani podatki, ki niso javno dostopni. Vendar pa je lahko doloceni preostali del
evidence javno-dostopen. Primer: evidenca ali zbirka vsebuje osebne podatke. Upravljavec bo to

navedel v metapodatkih v zvezi s to evidenco.

Ne glede na navedeno pa lahko upravljalec pripravi in del takSne evidence javno objavi, torej brez
osebnih podatkov (stolpce z osebnimi podatki briSe, objavi stolpce, ki vsebujejo javno dostopne

podatke). Pripravi novo evidenco: npr. Zbirka statisti¢nih podatkov o strankah dolocenih postopkov.
2. Podatki so javno dostopni in na voljo za dostop in ponovno uporabo

Podatki so javno dostopni, vendar niso objavljeni na spletu, ne na nacin vpogleda, ne na nacin odprtih
podatkov. Prosilec lahko pridobi podatke od organa tako, da vloZi zahtevo za dostop in ponovno

uporabo po ZDIJZ.
3. Navoljo je spletni vpogled v podatke

Pomeni, da so podatki javno dostopni, na voljo za ponovno uporabo na podlagi zahteve, na vpogled pa

jih je v pretezni meri tudi mogoce videti, ker so tudi objavljeni na spletu — vendar ne v odprtih formatih.
4. Podatki so objavljeni kot odprti podatki

Najvisja stopnja torej je, da so podatki iz dolocene evidence objavljeni na nacin »odprtih podatkov,
kar pomeni, da jih organ objavi v strojno-berljivih formatih (.csv oz. .xml) in zraven izrecno zapise, da

je ponovna uporaba prosta le ob pogoju navedbe vira podatkov (t.i. odprta licenca, CC BY 4.0).

2.4.2 Pogoji uporabe
Vrednosti v sklopu Pogoji uporabe se v polju »Posebni pogoji glede ponovne uporabe odprtih
podatkov« in polju » Posebni pogoji glede cene ponovne uporabe podatkov« avtomaticno

prednastavijo glede na izbiro vrednosti iz Sifranta oz. predhodnega polja »Dostopnost podatkov«
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V tretjem polju »lzberite licenco«, pod katero naj bo izdana zbirka podatkov lahko urednik izbira med

tremi vrednostmi:

1. Priznanje avtorstva (CC BY 4.0),
2. Posebni pogoji ponovne uporabe,

3. /.

Pogoji uporabe
Posebni pogoji glede ponovne uporabe podatkov:

Vsaki posamezni zbirki podatkov lahko doloéite posebne pogoje glede ponovne uporabe podatkov.

Ni omejitev (navedba vira)

Posebni pogoji glede cene p uporabe pod
Vsaki posamezni zbirki podatkov lahko doloéite tudi morebitne pogoje glede zaraéunavanja cene ponovne uporabe podatkov.

Ni omejitve (ponovna uporaba je brezplaéna)

Izberite licenco, pod katero je objavljena zbirka odprtih podatkov:

Priznanje avtorstva (CC BY 4.0) =

Priznanje avtorstva (CC BY 4.0)
Posebni pogoji ponovne uporabe
/

V primeru, da urednik izbere pri dostopnosti podatkov moZnost »Podatki so na voljo kot odprti
podatki, se izbere licenca »Priznanje avtorstva (CC BY 4.0)«. Ce urednik izbere druge moZnosti glede

dostopnosti podatkov, potem tukajizbira med vrednostmi »Posebni pogoji ponovne uporabe« ali »/«.

2.4.3 Pravne podlage
Pod odsekom »Pravne podlage« urednik vpiSe vrste predpisov. Za predpise, ki nimajo SOP Stevilke
velja, da urednik vpise podatke v prvo vrstico (npr.: obcinski predpisi). V drugo vrstico vpise predpise,
ki imajo SOP stevilko. Urednik s klikom na gumb »Pridobi SOP nazive«, sprozi klic na Pravno
informacijski sistem PisRS in tako pridobi naziv pravne podlage, ki se prikaze pod gumbom kot tekst,

obarvan z modro barvo. V primeru, ko je potrebno vpisati ve¢ pravnih podlag s SOP Stevilko, le-te

urednik loci z vejico in presledkom. Enako velja za prvo vnosno polje.

Pravne podlage

Vpisite pravne podlage za to podatkovno zbirko, ki nimajo SOP Stevilke (npr. predpisi obéin, evropska uredba, itd.)

PR

Vpisite pravne podlage, ki imajo SOP stevilko — Vnesite seznam SOP stevilk (I z vejicami) p ih s to podatkovno zbirko ter kliknite Pridobi SOP nazive

2003-01-0900

Pridobi SOP nazive ©

Nazivi ter naslovi URL zakonov, ki so povezani s to zbirko podatkov

Zakon o dostopu do informacij javnega znaéaja (ZDI1JZ)
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Na tej tocki ima urednik moznost, da opis shrani kot osnutek. Ce $e ni vnesel obveznih polj, mu sistem

javi, kateri podatki manjkajo (shranjevanje osnutka zahteva manjsega Stevila polj).

2.5 Dodatni viri

V tem sklopu ima urednik moznost dodajanja dodatnih virov, ki bi uporabnikom zbirke podatkov lahko
koristila pri njeni uporabi. V dodatne vire mora urednik vpisati tudi povezavo na osnovno spletno stran
organa. Dodatno lahko vpise povezanost z drugimi javnimi evidencami. Ce so povezane zbirke

objavljene na OPSI, se bodo le-te uredniku ob vpisu tudi samodejno prednastavila.

Tu lahko dodate povezave na dodatne vire. Za vsak vir uporabite svojo povezavo. To so lahko na primer PDF+ji s seznami datotek, ki opisujejo podatke, ali pa povezave
na spletne strani z ve¢ podatki.

Opis: Povezava: @ Format: @

Ministrstvo za javno upravo http://www.mju.gov.si/ HTML

Preveri vse URL

P, datl
P

P z drugimi j

i

Vpisite zbirke, objavljene na OPSI, s katerimi so ti podatki $e povezani (loéene z vejico, njihova imena se samodejno predlagajo) ali vpisite morebitno povezanost
objavljenih podatkov z drugimi javnimi evidencami.

"test

test ocen2
test vnosa zbirke 1

test 2

2.6 Casovni razpon ter lokacija

V zadnjem sklopu urednik vpiSe ¢asovni obseg, na katerega se podatki nanasajo. Lahko vnese tudi le
zacetni datum, c¢e Casovni okvir zbirke ni zakljucen. Sledi vnos geografskega obmocja, na katerega se

zbirka nanasa.




EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

ODPRTI
PODATKI
SLOVENIJE

Navedite ¢asovni razpon objave podatkov od — do ali dan, na k ga se podatki

npr. 01/03/2016 - 31/03/2016 ali 07:45 31/03/2016

V kolikor se podatki nanasajo le na en dan, lahko ostane drugo polje prazno. Ce zelite, lahko pred datum roéno dodate tudi &as.

Geografsko podrocje
Navedite geografsko podroéje te zbirke podatkov.

Slovenija

e e

Na tej to¢ki ima urednik moznost, da opis shrani kot osnutek, ali pa ga poslje v objavo. Ce $e ni vnesel
obveznih polj, mu sistem javi, kateri podatki manjkajo (shranjevanje osnutka zahteva manjse stevilo

izpolnjenih polj).

2.7 Objava zbirke podatkov

Ko je vsebinski urednik poslal zbirko v objavo, dobi glavni urednik obvestilo, da je osnutek opisa v
potrjevanju.

Vas zahtevek za objavo zbirke 'test-2' je bil poslan glavnim i v potrditev. Ob spi bi stanja boste dobili
obvestilo.

Novosti Odprti podatki Katalog 1JZ Organizacije

Objavil: test 2 (v potrjevanju)
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

test
Administrativna orodja

Pogoji uporabe:

Licencirano pod “Priznanje avtorstva (CC BY 4.0)". 2 Sprememba metapodatkov zbirke »
P Uredniski nadzor

Ocena odprtosti podatkov: W Izbrisi zbirko »

ok kL

Glavni urednik ima moznost, da zbirko potrdi ali zavrne. V primeru, da zbirko potrdi, je zbirka dostopna
javnosti, vsebinski urednik dobi obvestilo, da je zbirka potrjena in objavljena. V primeru zavrnitve mora
glavni urednik napisati razlog, zakaj je zbirka zavrnjena. V tem primeru dobi vsebinski urednik obvestilo,
da je objava zavrnjena in jo mora v skladu z navodilom popraviti oz. dopolniti ter jo po konéanem

urejanju ponovno poslati v potrjevanje.
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£ Odgovori @_Odgovorivsem & Posreduj
tor. 4, 06. 2019 11:31

@) OPSI <odprti-podatki.mju@gov.si>
Obvestilo o objavi
Za =7utf-87b7TWFyaWShlIFJhamnEjSASbWFyaWShLnJhamljQGdvdi5zaT4=7=@ckan2.localdomain
Pozdravljeni!
Zbirka 'kpk-evidenca-sp-gd-io-za-katere-lobirajo-lobisti', ki jo je pripravil(a) -, je objavljena na portalu OPSI.
Ogledate si jo lahko na povezavi: https://podatki.gov.si/dataset/kpk-evidenca-sp-gd-io-za-katere-lobirajo-lobisti

Objavo je potrdil(a):_

Zelimo vam lep dan!

To sporocilo je avtomatsko obvestilo portala OPSI, zato nanj ne odgovarjajte.

OPSI (https://podatki.gov.si)

tor. 4. 06. 2019 12:04

O OPSI <odprti-podatki.mju@gov.si>

Obvestilo o vasem osnutku analiza cen toplote
Za =7utf-87b7TWFyaWShIFJhamnEjSA8bWFyaWShLnJhamljQGdvdiSzaT4=7=@gov.si
Pozdravljeni!
Glavni urednil_je pregledal vaso zbirko 'analiza cen toplote’ in vam sporoca sledece:

Pozdravljeni,
metapodatkovni opis je potrebno bolj podrobno izpolniti.

Lep pozdrav,
Ekipa OPSI

S klikom na povezavo https://podatki-test.sigov.si/dataset/edit/56078c30-ffa2-4142-b525-6d5c70e626a9 lahko nadaljujete z urejanjem svoje zbirke.

To sporocilo je avtomatsko obvestilo portala OPSI, zato nanj ne odgovarjajte.

OPSI (https://podatki-test.sigov.si)
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3 SPREMINJANIJE IN BRISANJE ZBIRKE

Urednik lahko popravi metaopise zbirk, v kolikor je metaopis zbirke prekratek oziroma pomanjkljiv ali
pa je prislo do napake pri opisu. Urednik poisce zbirko pri kateri Zeli popraviti metaopis in s klikom na
gumb »Sprememba metapodatkov zbirke« popravi oz. spremeni metaopis zbirke. Ce Zeli urednik

izbrisati zbirko, to stori s klikom na gumb »izbrisi zbirko«.

test vsebinskega urednika

test
Administrativna orodja

z Sprememba metapodatkov zbirke »

W Izbrisi zbirko »

(brez datotek)

izbrisana zbirka podatkov

Ta zbirka podatkov je izbrisana. Le administratorji in glavni uredniki jo lahko vidijo v tem stanju.

Izbrisana zbirka ni vec vidna na portalu OPSI, vendar jo urednik $e vedno najde v zavihku Zbirke, Moje

urednistvo.

Pomoé¢ | Zbirke

Moje urednistvo

Nova zbirka

3.1 Posodobitev datotek

V primerih, ko je zbirka Ze objavljena na portalu in urednik nalaga le nove datoteke, lahko le-te objavi

brez predhodnega potrjevanja oz. odobritve glavnega urednika.

3.1.1 Menjava datotek
Urednik ima moZnost zamenjati obstojeco datoteko z novo. Izbere gumb »NaloZi novo« (poglavje 2.3.
Datoteke), ki mu odpre okno, preko katerega urednik poisce datoteko, ki jo Zeli naloZiti. Ob tem se

ohrani prvotna url povezava, tudi ¢e se spremeni ime datoteke.
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Vnos datotek je:

© Enkraten
Periodicen

Ime datoteke: @ URL: @ Format: @

x + https://podatki-test.sigov.si/dataset/124c5dfc-8cc6-42a3-bf92-0c903f0ff830/resource/( @ csv
x ¢ https://podatki-test.sigov.si/dataset/124c5dfc-8cc6-42a3-bf92-0c903f0ff830/resource/t m xls
* =

Preverjanje vseh URL-jev... + Dodaj vrstico

V primerih, ko pri obstojeci zbirki urednik zamenja datoteko, se ta avtomatsko shrani in objavi. V tem

primeru ni potrebna odobritev glavnega urednika (poglavje 2.7 Objava zbirke podatkov).

https://podatki.gov.si/dataset/98fca7b8-badb-46e4-a9b8-d3cfe3328065/resource/8b26

Datoteka je bila uspesno shranjena. Ta sprememba ne zahteva ponovnega potrjevanja, zato lahko urejanje zakljucite s pritiskom na gumb ‘Nazaj na zbirko'.

3.1.2 Dodajanje datotek obstojeci zbirki
Ce urednik Zeli obstoje¢i zbirki dodati novo datoteko, sledi opisanem postopku za nalaganje datotek

(poglavje 2.3 Datoteke) in nato izbere gumb »Shrani«. Datoteka se bo avtomatsko naloZila in objavila.
x 2015_PZS 2015_PZS.jpg - ipg

Urednik izbere gumb nazaj na zbirko za vrnitev na predstavitveno stran zbirke.

Shrani osnutek Poslji v objavo Nazaj na zbirko

EVROPSKA UNIJA
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4 STIKZ UPORABNIKI

4.1 PiSi uredniku

A2 1133 ogledov o i Objavi primer uporabe

Preko spletnega obrazca lahko obiskovalci portala stopijo v stik z urednikom. Tako lahko sporocijo
morebitne napake v datotekah ali pa prosijo za dodatna pojasnila. Urednik prejme sporocila preko

elektronske poste.

4.2 Komentariji

Na koncu strani posamezne zbirke se nahaja prostor s komentariji. Tu lahko uporabniki javno objavijo
svoje komentarje, na katere lahko odgovorijo le uredniki. Prav tako lahko komentar tudi uredijo ali pa
izbrisejo. Komentiranje je anonimno. Ob novem komentarju urednik dobi obvestilo preko elektronske

poste.

Komentarji [2]

Posodobljeno na OPSI Objavljeno 27. 9. 2021 14:01

LNrd |

0dg: Posodobljeno na OPSI Objavljeno 27. 9.2021 14:11

LNCa |

Dodaj komentar ...

SOCIALNI SKLAD
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5 DODATNA POMOC
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V pomoc pri objavi podatkov na portal OPSI je v zavihku »Posredovanje podatkov« objavljen Priro¢nik

za odpiranje podatkov javnega sektorja.

V zavihku KnjiZnjica pod Vsebina za urednike so vam na voljo vsa navodila za urednike.

S klikom na spodnjo sliko se vam odpre povezava na video, ki prikazuje postopek vnosa zbirke podatkov

na portal OPSI.

(1 Tube
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https://podatki.gov.si
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P M ox 002/441

Portal OPSI - navodila za urednike

Vec podatkov v zvezi s posredovanjem in ponovno uporabo podatkov javnega sektorja najdete:

- na spletni strani Ministrstva za javno upravo, delovno podrocje: Informacije javnega znacaja

- naspletni strani Informacijskega pooblaséenca

- ali pa nam pisete naslov: odprti-podatki.mju@gov.si.




